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DOKUMAN TURU POLITIKA PROSEDUR VE TALIMAT

Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi

1 Amag

Bu dokiman, Akkigla Belediye Bagkanlhginin (“Belediye veya Veri Sorumlusu”) gerceklestiriimekte olan
saklama ve imha faaliyetlerine iliskin is ve islemler konusunda usul ve esaslari belilemek amaciyla
hazirlanmigtir. Belediyemizin gdrev, misyon, vizyon ve temel ilkeleri dogrultusunda; Belediyemizin
sure¢ ve faaliyetlerinde yer alan tim vatandaslarimiza, ¢alisanlarimiza, g¢alisan adaylarimiza, isveren
ve ihale adaylarimiz ile c¢alisanlarina, tedarikgilerimiz ile g¢alisanlara, blnyemizde staj yapan
stajyerlerimize, paydas katilimcilarimiza, vergisel ve maddi mukelleflerimize ve ilgili kisilere ait kigisel
verilerin; T.C. Anayasasi, uluslararasi sézlesmeler, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
(“Kanun”), Belediyemize ait mevzuat ve diger ilgili mevzuata uygun olarak islenmesini ve ilgili kisilerin
haklarini etkin bir gekilde kullanmasinin saglanmasini oncelik olarak belirlemistir. Kigisel verilerin
saklanmasi ve imhasina iligkin is ve islemler, Belediye tarafindan bu dogrultuda hazirlanmis olan
Politikaya uygun olarak gerceklestirilir.

2 Kapsam

Belediyemizin sire¢ ve faaliyetlerinde yer alan tim vatandaslarimiza, calisanlarimiza, c¢alisan
adaylarimiza, igveren ve ihale adaylarimiz ile calisanlarina, tedarikcilerimiz ile c¢aliganlarina,
blnyemizde staj yapan stajyerlerimize, paydas katiimcilarimiza, vergisel ve maddi mukelleflerimize ve
ilgili kisilere ait kigisel veriler bu Politika kapsaminda olup belediyenin sahip oldugu ya da belediye
tarafindan yonetilen kisisel verilerin islendigi tim kayit ortamlari ve Kisisel veri igslenmesine yonelik
faaliyetlerde bu Politika uygulanir.
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3 Hukuki Dayanak

¢ 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

¢ Aydinlatma YUkimlaluguinun Yerine Getirilmesinde Uyulacak Usul ve Esaslar Hakkinda Teblig
¢ Kisisel Verilerin Silinmesi Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Y&netmelik

¢ VVeri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Tebligd

¢ Kisisel Verilerin Yurt Disina Aktariimasina iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik

o Kurul kararlari ve yayimlanan rehberler

4 Tanimlar ve Kisaltmalar

KAVRAM ACIKLAMA

Kanun 6698 sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.

Kurul Kisisel Verileri Koruma Kurulu.

Kurum AKKISLA BELEDIYE BASKANLIGI

Kigisel Veri Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iligkin her turli bilgi.

Ozel Nitelikli Kisisel Veri

KVKK m.6 kapsaminda sayllan saglk, ceza
biyometrik/genetik veri ve diger 6zel nitelikli kisisel veriler.

mahkamiyeti,

llgili Kisi

Kisisel verisi igslenen gercek kisi.

Veri Sorumlusu

Kisisel verilerin isleme amag¢ ve vasitalarini belirleyen gercek veya
tuzel kisi.

Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina kisisel veri

VeriIsleyen isleyen gercek veya tizel kisi.
llgili Kullanici Kisisel verilere gorev ve yetkisi kapsaminda erisen kisi veya birim.
Kayit Ortami Kisisel verilerin bulundugu elektronik veya fiziki ortam.

5 Roller ve Sorumluluklar

Rol
Ust yénetim
KVKK koordinasyon sorumlusu
Birim yéneticileri
Bilgi Islem

Tum kullanicilar

Tedarikgiler ve veri isleyenler

Akkisla Belediye Baskanligi

Temel sorumluluk

Politikayl onaylar, kaynak saglar ve énemli risk kararlarini verir.

Envanter, aydinlatma, bagvuru, egitim, ihlal ve glincelleme caligsmalarini koordine eder.

Birim suregclerinin envanterle uyumunu ve ¢alisanlarin kurallara uymasini saglar.

Teknik guvenlik, erigim, log, yedekleme ve olay mudahale kontrollerini yGratur.

Yetkilerini amaciyla sinirli kullanir, gizliligi korur ve olaylari gecikmeden bildirir.

Wdzlesme, protokol ve taahhutlerde yer alan veri gtivenligi yukumliliklerine uygun
hareket eder.
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6 Uygulama Kurallarn

e Saklama suresi; mevzuat, kamu arsiv plani, hizmetin tamamlanmasi, zamanasimi ve ispat ihtiyaci
birlikte degerlendirilerek belirlenir.

e isleme sartlari ortadan kalkan veriler ilk periyodik imha déneminde silinir, yok edilir veya anonim
hale getirilir.

¢ Periyodik imha kontrolU alti ayi agsmayacak araliklarla yurGtalur.

e imha iglemleri ydntem, kapsam, tarih, sorumlu ve onay bilgisiyle kayit altina alinir; kayitlar en az tig
yil saklanir.

e Yedeklerde bulunan veriler geri ylikleme donglsu icinde erisilemez hale getirilir veya guavenli
bicimde Uzerine yazilir.

7. ilgili Kisi Gruplan ve Veri Kategorileri

Vatandaslar, bagvuru sahipleri, calisanlar, aday calisanlar, stajyerler, eski ¢alisanlar, meclis/fencimen
Uyeleri, muhtarlar, tedarikgi/alt isveren calisanlari, ziyaretgiler, belediye hizmet basvuru sahipleri,
ruhsat/imar/ihale sireg taraflari ve diger Gg¢lncu kisiler.

Kimlik, iletisim, lokasyon, 6zlUk, hukuki islem, musteri/vatandas islem, fiziksel mekan guvenligi, islem
guvenligi, risk yonetimi, finans, mesleki deneyim, gorsellisitsel kayitlar, saglik bilgileri, ceza
mahklmiyeti ve guvenlik tedbirleri ilweb sitesi hizmetlerine 6zgu tapu/ada/parsel, ruhsat, belediye
hizmet ve basvuru bilgileri.

8. Kayit Ortamlari

Elektronik Ortamlar Elektronik Olmayan Ortamlar

Sunucular (e-posta, Web) Yazilimlar (Belediye Otomasyonu, EBYS) | Kagit  Yazili, Basili, Goérsel
Cikartilabilir Bellek (Harddisk, DVR Kayit Cihazi) Belediye | Ortamlar (Afis, Pano

Bilgisayari (Masaulstu, Dizistt) Bilgi Guvenligi Cihazlari (Antiviris
Programi, Firewall, Log Kayitlari,)

Kayit ortami degistiginde envanter, saklama stresi ve imha yéntemi guncellenir.

9. Saklamayi Gerektiren Hukuki Sebepler

5393 sayili Belediye Kanunu, 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu, 3194 sayili imar Kanunu, 4734
saylll Kamu Ihale Kanunu, 4735 sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu, 2886 sayili Devlet ihale
Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu, 4857
sayili Is Kanunu, 5510 sayili Kanun, 6331 sayili Kanun, 213 sayili Vergi Usul Kanunu, 6183 sayili
Kanun, 3071 sayili Kanun, 4982 sayili Kanun, 7201 sayil Tebligat Kanunu, 5490 sayili Ndufus
Hizmetleri Kanunu, 3572 sayili Kanun, 5326 sayili Kabahatler Kanunu, 5651 sayili Kanun, 1593 sayili
Umumi Hifzissihha Kanunu, 5199 sayili Hayvanlari Koruma Kanunu ve sair ilgili mevzuat saklama
dayanaklari arasindadir.

Saklama suresi agikga dizenlenmemisse, hizmetin gerektirdigi stre, denetim/teftis sireleri,
zamanasimi sureleri, hukuki uyusmazlik ihtimali, argiv yukimlUligu ve veri minimizasyonu ilkesi birlikte
degerlendirilir.

10. Saklama Siiresi Belirleme Esaslari

Her sireg¢ icin saklama silresi; envanterdeki isleme amaci, veri kategorisi, hukuki sebep, alici grubu,
kayit ortami ve mevzuat dayanagi ile birlikte belirlenir.

Kamera kayitlar yalnizca glvenlik amaciyla gerekli sure kadar saklanir; olay/denetim/hukuki sure¢
varsa ilgili kayit ayri delil dosyasina alinir.

Cerez ve web loglari teknik guivenlik ve mevzuat gereklilikleriyle sinirli tutulur; zorunlu olmayan
cerezlerde tercih/agik riza kayitlari ayrica saklanir.
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Ozel nitelikli kisisel veriler, kanuni zorunluluk veya ilgili siireg gerekliligi sona erdiginde erigimi
kisitlanarak imha listesine alinir.

Hukuki uyusmazlik, denetim, sorusturma veya resmi talep halinde imha iglemi ilgili dosya bakimindan
askiya alinabilir.

11. imha Yontemleri

+ Kagit ortamindaki kisisel veriler gcapraz kesim/kagit imha makinesi, glvenli imha hizmeti veya
tutanakli yakma/parcalama yontemiyle yok edilir.

* Elektronik dosyalar guvenli silme, erisilemez kilma, kriptografik yok etme, veri tabani kayitlarinin
kontrolli silinmesi veya ortamin fiziksel imhasi ydntemleriyle imha edilir.

* Tasinabilir medya, disk ve cihazlar guvenli silme/de-manyetizeffiziksel imha sireglerinden
gecirilir. imha islemi tutanakla kayit altina alinir.

* Anonim hale getirme icin maskeleme, toplulastirma, érnekleme, genellestirme, kayit/degisken
cikarma, guriltt ekleme, k-anonimlik, I-cesitlilik ve t-yakinlk gibi yéntemler kullanilabilir.

» Periyodik imha kontrolleri en geg alti ayda bir yapilir. imha listesinde veri kategorisi, siireg, kayit
ortami, saklama suresi, imha tarihi, ydéntem, sorumlu birim ve tutanak bilgisi yer alir.

+ imha tutanaklar yetkili kisiler disinda erisime kapali tutulur ve politika/envanterde belirlenen
sure boyunca saklanir

12. Aydinlarma Basvuru ve Hak Kullanim Kayitlari

» Aydinlatma metinleri, bagvuru formlari, agik riza metinleri, ilgili kisi bagvuru formlari, bagvuru
degerlendirme yazilari ve cevap kayitlari, ispat yukimlliligl ve hukuki uyusmazlik ihtimali
dikkate alinarak saklanir.

« fIgili kisi basvurularinda kimlik teyidi igin alinan belgeler, yalnizca basvurunun degerlendirilimesi,
cevaplanmasi ve olasi hukuki sureclerin yonetimi amaciyla islenir; basvuru sonuglandiginda
gereksiz kopyalar imha edilir.

* Acik rniza kayitlari, rizanin alindigi tarih, yéntem, kapsam, metin versiyonu ve geri alma talebiyle
birlikte kayit altina alinir. Riza geri ¢ekildiginde, rizaya dayali isleme faaliyeti durdurulur;
saklama gerektiren hukuki sebep yoksa ilgili veri imha surecine alinir.

13. Aktarim ve Yurtdisi Aktarim Kayitlari
* Kisisel verilerin yetkili kamu kurumlarina, bankalara, KEP/e-posta/elektronik bildirim hizmet
saglayicilarina, bilisim tedarikgilerine, arsiv ve danismanlik hizmet saglayicilarina aktariimasi;
suire¢, amag, hukuki sebep ve alici grubu bazinda envanterde gosterilir.
* Web sitesi, gerez, sosyal medya, elektronik bildirim/e-posta veya bulut altyapisi nedeniyle yurt
digina aktarim ihtimali varsa KVKK m.9 kapsaminda uygun mekanizma degerlendirilir.
» Tedarikgi ve veri igleyenlerle yapilan sdzlesmelerde kigisel verilerin islenme amaci, givenlik
tedbirleri, alt isleyen kullanimi, ihlal bildirimi, denetim hakki, s6zlesme sonunda iade/imha ve
gizlilik hikumleri yer alir.

14. Belediye Hizmetlerine Gére Saklama Esasalari
* iletisim ve ¢6zUm merkezi kanallari, e-posta, KEP ve EBYS basvurulari; basvuru sonucu, ilgili
birim cevabl, resmi yazisma ve denetim gerekleriyle birlikte degerlendirilir.

« Evlendirme iglemleri islemleri, evlendirme memurlugu kayitlari, Gcret/makbuz kayitlari, bagvuru
belgeleri ve iptal/iade kayitlari Evlendirme Yo6netmeligi, nifus ve web sitesi gelirleri mevzuatina
gore saklanir.
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« imar, ruhsat, zabita, isgaliye, pazar yeri, mihirleme, kagak yapi, yol/kaldirrm bakim-onarim ve
saha tespit kayitlari; imar, ruhsat, kabahat, belediye gelirleri, tebligat ve dava zamanagimi
sureleriyle birlikte degerlendirilir.

« Vatandas bagvuru kayitlari ile saglik/iSG ve diger 6zel nitelikli veri iceren kayitlar; ilgili islem ve
kanuni yikumlalikle sinirli saklanir, erisim yetkisi dar tutulur ve gereksiz kopya olusturulmaz.

* Meclis kararlari, ilan/aski sirecleri, duyurular ve kamuya acik karar kayitlari; seffaflik, arsiv ve
mevzuat gerekleri kapsaminda saklanir. Kamuya aciklanacak iceriklerde gereksiz kisisel veri
maskeleme ilkesi uygulanir.

15. Denetim ve Egitim

» Saklama ve imha uygulamalari yilda en az bir kez denetlenir; eksiklikler dizeltici/Onleyici faaliyet
planina alinir. Denetimlerde veri envanteri, fiziki arsiv, elektronik klasoérler, kullanici yetkileri,
tedarikci s6zlesmeleri, kamera kayit sureleri ve gerez tercih kayitlar kontrol edilir.

* Yeni baslayan personele oryantasyon kapsaminda, mevcut personele periyodik olarak saklama,
arsiv, guvenli imha, veri minimizasyonu, 6zel nitelikli veri gtivenligi ve ihlal bildirimi egitimi verilir.
« Egitim katilim kayitlari, icerik versiyonu, tarih, katihmci listesi ve Olgme/degerlendirme

sonuclariyla birlikte saklanir.

TEKNIK VE iDARi TEDBIRLER

Teknik Tedbirler
* Ag glvenligi ve uygulama gavenligi tedbirleri uygulanir; glvenlik duvari, gincel antiviris/EDR,
yama yonetimi ve gutivenli yapilandirma kontrolleri takip edilir.

» Kullanici hesaplari kisiye 6zel agilir; ortak hesap kullanimi zorunlu haller disinda yasaktir ve
istisnalar kayit altina alinir.

» Erisim loglari, 5651 ve ilgili bilgi glvenligi gereklilikleri kapsaminda kullanici mudahalesi
olmayacak sekilde tutulur, korunur ve yalnizca yetkili kisilerce incelenir.

* Yetki matrisi olusturulur; gorev degisikligi, isten ayrilig, s6zlesme bitisi veya hizmet sonlanmasi
halinde erisimler gecikmeksizin kapatilir.

+ Ozel nitelikli kigisel veriler elektronik ortamda sifreli, erigimi kisith ve ayri yetkilendirme ile tutulur;
e-posta ile aktarim zorunluysa sifreli gdnderim ve ayri kanal parola iletimi uygulanir.

* Yedekleme, geri donus testi, fiziksel ortam guvenligi, taginabilir medya kontrolu, gtvenli silme ve
arsiv gavenligi surecleri uygulanir.
idari Tedbirler
* Kigisel veri isleme envanteri ve saklama-imha matrisi birim surecleriyle eslestirilir; yeni hizmet
veya sistem devreye alinmadan dnce veri koruma degerlendirmesi yapilir.

* Aydinlatma metinleri ilgili bagvuru formlarinda, hizmet noktalarinda, web sitesinde ve
gerektiginde fiziksel alanlarda erisilebilir kilinir.

» Calisanlara ve ilgili gorev gruplarina periyodik KVKK, bilgi guvenligi, ihlal bildirimi, parola ve
guvenli aktarim egitimleri verilir.

» Tedarik¢i ve veri isleyen sdzlesmeleri, kisisel veri guvenligi, gizlilik, alt isleyen, ihlal bildirimi,
denetim ve iade/imha hidkimleri icerecek sekilde diizenlenir.

+ Kisisel veriler kagit ortaminda Kkilitli dolap/argivde; elektronik ortamda yetki sinirlamasi ile
saklanir. Fazla, guncel olmayan veya amag digi veri iglenmemesi esastir.

« inlal siiphesi halinde deliller korunur, olay kayit altina alinir ve KVK Komisyonuna derhal bildirilir.
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7 Kayit Denetim ve Guincelleme

Uygulama kayitlari denetime elverigli bigimde saklanir. Sireg, sistem, mevzuat veya Kurul karari
degistiginde dokiiman ve envanter birlikte gdzden gegirilir. En az yilda bir uygunluk kontroli yapilir.

8 Yurarluk

Bu dokiman 23.09.2026 tarihinde yurtrlige girer. Uygulama sorumlulari belgenin gtincel strimini
kullanir.

Hazirlayan Kontrol eden OV EVE]
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